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LBG Osterreich ist ein fiihrendes, 6sterreichisches Beratungsunternenmen. Unsere Kunden setzen auf die
Kompetenz, Erfahrung und Zuverlassigkeit unserer mehr als 550 Mitarbeiter:innen an unseren 35 Standorten in
8 Bundeslandern. Unsere Kerngeschaftsfelder sind Steuern, Betriebswirtschaft, Finanz- und Rechnungswesen,
Personalverrechnung, Arbeitgeberberatung, Controlling, Prifung sowie ausgewahlte Digital-Services und
Softwareldsungen in der kaufmannischen Organisation.

Wir arbeiten fur Unternehmen aus vielfaltigsten Branchen mit unterschiedlichsten Rechtsformen und
Unternehmensgroflen im regionalen und internationalen Umfeld. Familienbetriebe, Einzelunternehmen,
Personen- und Kapitalgesellschaften, Selbstéandige, mittelstdndische Unternehmensgruppen, Koérperschaften,
private und O&ffentliche Institutionen, Vereine, Verbande und Tochtergesellschaften international tatiger
Unternehmen zahlen gleichermalfien zu unserem Kundenkreis.

Engagierte Mitarbeiter:innen mit Interesse an einer langjahrigen Zusammenarbeit finden bei LBG eine attraktive
Berufslaufbahn am Puls der dsterreichischen Wirtschaft, mit abwechslungsreichen Aufgaben und einem sicheren
Arbeitsplatz - seit mehr als 80 Jahren. Dabei kommt's auf den erfolgreichen fachlichen und persdénlichen Beitrag
im Team und im unmittelbaren Kontakt mit Kunden, Behdérden und Entscheidungstragern an. Wir begleiten Sie
beim Aufbau und der laufenden Aktualisierung des dafiir notwendigen Fachwissens, unterstlitzen Sie bei der
Absolvierung wertvoller Lehrgange an der "Akademie der Steuerberater:innen und Wirtschaftsprifer:innen", am
"WIFI" und durch praxisbezogene Seminare an der "LBG Akademie" sowie den taglichen Erfahrungsaustausch
im LBG-Team.

Wir wachsen erfolgreich und erweitern unser Beratungsteam um je eine/n engagierte/n Mitarbeiter:in (all
genders) im Bereich

Office-Management |Buchhaltung

Vollzeit oder Teilzeit | mit / ohne Berufserfahrung | Gleitzeit | Fortbildung

aktuell an unseren Standorten in Wien (Wien-Donaustadt), Burgenland (GroRpetersdorf), Salzburg (Salzburg-
Stadt). Bewerben Sie sich auch, wenn Sie sich fiir eine Mitarbeit an einem anderen unserer 35 osterreichweiten
Standorte interessieren. Fur Mitarbeiter:innen mit Wissen, Engagement und einer guten Performance finden wir
gerne einen erfolgreichen, gemeinsamen Weg.

lhr vielseitig kombinierter Aufgabenbereich

= Office-Management: Das Office-Management bei LBG Osterreich leistet einen wesentlichen Beitrag zum
Kanzleierfolg, dem taglichen Gelingen im Team und in der Zusammenarbeit mit unseren Kund;innen. Die
vielfaltigen Aufgaben reichen vom zuverldssigen Terminmanagement und Kundenempfang, die
verantwortungsvolle Fakturierung, ein konsequentes und gleichzeitig wertschatzendes Mahnwesen, der
Losung vielféltiger aktueller Tagesthemen bis hin zur Flhrung der digitalen Kanzleibuchhaltung, einer
reibungslosen Kanzleiorganisation, einer sorgfaltigen Stammdatenpflege und vieles mehr. Office-
Management bei LBG Osterreich ist abwechslungsreich, fachlich vielfaltig und als
»,Kommunikationsdrehscheibe“ standig im Kontakt mit unseren Kund:innen und dem LBG-Team.

= Finanz- und Rechnungswesen: Die im Office-Management gewonnenen Erfahrungen in der digitalen
Organisation und fir Unternehmenszusammenhange pradestinieren Sie zur Mitarbeit in der Fihrung des
Finanz- und Rechnungswesen fir unsere Kund:innen aus unterschiedlichster Branchen, =i ] B
Rechtsformen und UnternehmensgroRen. Dabei organisieren Sie den (digitalen)
Belegtransfer, beurteilen fachkundig die laufenden Geschéftsfalle unserer Kunden nach
steuerlichen und wirtschaftlichen Kriterien, erstellen ein aussagekraftiges Finanz- und
Rechnungswesen sowie die monatliche Umsatzsteuervoranmeldung und bereiten je nach
Bedarf  und Kundenwunsch  den  elektronischen  Zahlungsverkehr  und
betriebswirtschaftliche Monatsauswertungen auf.
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Was Sie mitbringen sollten

= Wir wenden uns gleichermalRen an Einsteiger ohne Berufserfahrung als auch an Umsteiger mit bereits
erlangter facheinschlagiger Berufserfahrung.

= Kaufmannische Matura (HAK/HBLA/HLW/HLT) mit guten Leistungen im Bereich
Rechnungswesen/Betriebswirtschaft sind von Vorteil.

= Sie Uberzeugen uns durch Fachwissen, Arbeitseffizienz und eine gute Kommunikationsfahigkeit.

= Eigenstandiges Arbeiten, Zuverlassigkeit und Freude an einer wertschatzenden Zusammenarbeit mit unseren
Kunden und im LBG-Team.

= Kenntnisse von BMD-NTCS sind von Vorteil, aber nicht Bedingung. Ein hohes Interesse an der weiteren
"Digitalisierung" bei LBG Osterreich und in der Zusammenarbeit mit unseren Kunden ist uns wichtig.

Was wir lhnen bieten

Wir bieten lhnen ein interessantes Aufgabenfeld in einem an Branchen, Rechtsformen und Unternehmensgréfien
vielfaltigen Kund:innenkreis, verbunden mit dem attraktiven Umfeld eines erfolgreichen, dsterreichweit fUhrenden
Beratungsunternehmens.

= Gezielte Unterstitzung lhrer laufenden Aus- und Weiterbildung im Rahmen der "LBG Akademie", der
"Akademie der Steuerberateriinnen und Wirtschaftsprifer:iinnen" und dem "Wifi", zB Diplom als
Buchhalter:in.

= Flexible Arbeitszeit und Work-Life-Balance bei LBG Osterreich: Gleitzeit, verniinftige Arbeitszeiten und
laufender Urlaubskonsum sind bei uns selbstverstandlich. Vollzeit oder Teilzeit, Homeoffice bei
entsprechender Berufserfahrung. Freiwillig gewahrte, zusatzlich dienstfreie Tage.

= Wir bieten Ihnen einen Essenszuschuss sowie einen Zuschuss zu Tickets fiir den 6ffentlichen Verkehr. Gratis
Obst und alkoholfreie Getranke sind bei uns Ublich. Gemeinschaft wird in der taglichen Zusammenarbeit, bei
Betriebsausfligen und Teamevents gepflegt.

= Modern ausgestattete Blrordumlichkeiten und eine gute 6ffentliche Erreichbarkeit sind selbstverstandlich.

= Berufseinsteiger:innen mit Matura (HAK/HLW/HBLA/HLT) bieten wir ein Bruttomonatsgehalt von EUR 2.400
zzgl. Social Benefits (Vollzeit, nicht All-In). Einsteigern mit Berufserfahrung bieten wir eine hdhere, adaquate
Vergutung, je nach Qualifikation, Performance und bisheriger facheinschlagiger Ausbildung und Erfahrung.

= Durch unsere starke, 6sterreichweite regionale Prasenz kénnen wir Ihnen die Mitarbeit bei LBG Osterreich an
jenem Standort ermdglichen, der Ihren jeweiligen aktuellen oder auch kiinftig sich andernden personlichen
Lebensbediirfnissen entspricht.

= Unsere Mitarbeiter:iinnen und Fiihrungskrafte schatzen bei LBG Osterreich eigenstandiges Arbeiten, den
starken Teamzusammenhalt und ein angenehmes Betriebsklima.

LBG Social Benefits:

S e EH =2 w e O &

Aus- und Essens- zusitzliche Offi-Zuschuss Obst Freigetrinke Gleitzeit Mitarbeiter-
Fortbildung zuschuss freie Tage Events

Wir freuen uns auf l|hre aussagekraftige und vollstandige Online-Bewerbung (Bewerbungsschreiben,
Lebenslauf, Foto, Maturazeugnis sowie letztes Jahreszeugnis & Dienstzeugnisse, Angabe des gewunschten
LBG-Standortes), und vor allem auf ein personliches Kennenlernen. Bei technischen Troubles (z.B.:
Verbindungsaufbau, etc.) senden Sie lhre Bewerbung auch gerne alternativ an karriere@Ibg.at
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OSTERREICHWEIT FURSIE DA ...

KONTAKT: welcomefalbg.at - Bei uns finden Sie den Berater und die Betreuung, die
Sie sich schon immer gewlnscht haben. Fragen Sie uns. Wir bringen Sie zusammen!

LBG Osterreich GmbH Wirtschaftspriifung & Steuerberatung
Unternehmenssitz & Geschaftsfiihrung, FN 75837a, HG Wien
1030 Wien, Boerhaavegasse 6, Tel: +43 1 53105

... IM BURGENLAND

Eisenstadt, Ruster Strafe 12-16, Tel (02682) 62195, eisenstadt@lbg.at
GroBpetersdorf, Ungarnstrafie 10, Tel (03362) 7346, grosspetersdorfllbg.at
Mattersburg, Hauptplatz 3, Tel (02626) 62317, mattersburg(@lbg.at
Neusiedl/See, Franz-Liszt-G. 25-27, Tel (02167) 2495-0, neusiedl@lbg.at
Oberpullendorf, Hauptstr. 34/2, Tel (02612) 42319, oberpullendorf@lbg.at
Oberwart, Schulgasse 17, Tel (03352) 33415, oberwart@lbg.at

... IN KARNTEN

Klagenfurt, Villacher Ring 11, Tel (0463) 57187, klagenfurt@lbg.at
Villach, Europastrafe 8 (Technologiezentrum), Tel (04242) 27494, villach@lbg.at
Wolfsberg, Johann-0ffner-Strafle 28, Tel (04352) 4847, wolfsberg@lbg.at

... IN NIEDEROSTERREICH

St. Pélten, Brauhausg. 5/2/8, Tel (02742) 355660, st-poelten(@lbg.at
Ganserndorf, Eichamtstr. 5-7, Tel (02282) 2520, gaenserndorf@lbg.at
Gloggnitz, Wiener Strafle 2, Tel (02662) 42050, gloggnitz@lbg.at

Gmiind, SchloBparkg. 6, Tel (02852) 52637, gmuend(@lbg.at

Hainfeld, Badpromenade 31, Tel (02764) 77080, hainfeld@lbg.at

Hollabrunn, Amtsgasse 21, Tel (02952) 2305-0, hollabrunn@lbg.at

Horn, Josef-Kirchner-G. 5, Tel (02982) 2871-0, horn@lbg.at

Mistelbach, Franz-Josef-Strafe 38, Tel (02572) 3842, mistelbach@lbg.at
Neunkirchen, Rohrbacherstr. 44, Tel (02635) 62677, neunkirchen(@lbg.at
Waidhofen/Thaya, Raiffeisenpromenade 2/1/6, Tel (02842) 53412, waidhofen@lbg.at
Wr. Neustadt, Siegfried Theiss-Strafle 9, Tel (02622) 23480, wr-neustadt@lbg.at
Wieselburg, Rathausplatz 3, Tel (07416) 55200, wieselburg@lbg.at

... IN OBEROSTERREICH

Linz, Hasnerstrafle 2, Tel (0732) 655172, linz@lbg.at

Ried, Bahnhofstrafie 39b, Tel (07752) 85441, ried@lbg.at

Steyr, Tomitzstrafle 1a, Tel (07252) 53556-0, steyr@lbg.at
Vécklabruck, Am Neubau 1, Tel (07672) 75555, voecklabruck(@lbg.at

... IN SALZBURG

Salzburg, St.-Julien-Str. 1, Tel (0662) 876531, salzburg@lbg.at

... IN DER STEIERMARK

Graz, Brauquartier 1, Top 11, Tel (0316) 720200, graz@lbg.at

Bruck/Mur, Wirtschaftspark 2.0, Grazer Strafle 11, Tel (03862) 51055, bruck@lbg.at
Leibnitz, Dechant-Thaller-Strafe 39/3, Tel (03452) 84949, leibnitz@lbg.at

Liezen, Rathausplatz 3, Tel (03612) 23720, liezen@lbg.at

Schladming, Pfarrgasse 2, Tel (03687) 22811, schladming(@lbg.at

... INTIROL

Innsbruck, Brixner Strafe 1, Tel (0512) 586453, innsbruck(@lbg.at

... IN WIEN

Wien-Donaustadt, Donaustadtstrafie 1, Tel (01) 2030030, wien-donaustadt@lbg.at

Wien-LandstraBe, Boerhaavegasse 6, Tel (01) 53105, office(@lbg.at
Wien-Margareten, Griingasse 16, Tel (01) 589110, wien-margareten@lbg.at
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= STEUERN, SOZIALVERSICHERUNG, BETRIEBSWIRTSCHAFT
Osterreichisches und internationales  Steuerrecht, Betriebspriifung,
Rechtsmittel  (BFG, VwGH], Finanzstrafverfahren, —Steueroptimierung,
Steuer-Check bei Vertrdgen, Jahresbudget, Finanzplan, Beratung bei
Kauf/Verkauf, Grindung/Nachfolge, Rechtsformwahl & Umgrindung.

= BUCHHALTUNG, BILANZ, STEUERERKLARUNG, KALKULATION

Jahres-, Monats- und Zwischenabschlisse, Einnahmen-Ausgaben-Rechnung,
laufende Buchhaltung, Filial- und Profit-Center-Rechnung, wirtschaftlich
aussagekraftige  Monatsauswertungen, Zahlungsverkehr, Mahnwesen,
Kalkulation, Kostenrechnung, Controlling, Financial Reporting.

= PERSONALVERRECHNUNG, ARBEITGEBER-BERATUNG
Gehaltsverrechnung, Beratung in Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und
Arbeitsrechtsfragen, Stundensatzkalkulation, Expatriates, HR-Reporting.

=  WIRTSCHAFTSPRUFUNG, GUTACHTEN, BEWERTUNG
Jahresabschluss- und Sonderpriifungen, Analysen, betriebswirtschaftliche
Gutachten, Due Diligence bei Kauf & Verkauf, Unternehmensbewertung.

= DIGITALISIERUNG, KAUFMANNISCHE ORGANISATION,
BUSINESS-SOFTWARE: BERATUNG, SCHULUNG, SUPPORT

Digitale kaufmannische Organisation: Wir beraten Sie bei der Optimierung
desdigitalen Beleg-, Zahlungs- und Rechnungswesens in lhrem Unternehmen,
in der taglichen Zusammenarbeit mit Ihren Kunden, Lieferanten, Banken und
Geschaftspartnern sowie bei dem fir Sie durch uns gefiihrten Finanzwesen.

Business-Software: Wir haben fir Sie bewahrte Software-Losungen, beraten
Sie bei der optimalen Auswahl, Uibernehmen die Implementierung, Schulung
und bieten Support. BMD Business-Software: Warenwirtschaft, Fakturierung,
Mahnwesen, Budgetierung, Kostenrechnung, Zahlungsverkehr, Controlling,
Zeit- und Leistungserfassung, etc. LBG Business-Software: Registrierkasse,
Warenwirtschaft, Buchhaltung, Jahresabschluss, Fakturierung.

= GRUNDUNG, STARTUPS, NACHFOLGE, UBERGABE, KAUF, VERKAUF
Vom Start an begleiten wir Sie auf Ihrem Weg zum Unternehmenserfolg in
allen Unternehmensphasen: Business-Plan, Rechtsformwahl, Kalkulation,
Rentabilitdtsrechnung, Finanzierung, Investition, steuerrechtliche und
sozialversicherungsrechtliche Beratung, Kontakt mit Banken und Behorden
und vieles mehr. Kauf, Verkauf, Ubergabe, Nachfolge, Umgriindung.

LBG - Vielfalt an Branchen,
Rechtsformen, Unternehmensgrofien

550 Expert:innen | 35 Standorte | dsterreichweit.
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