
 
 
 
 

Serviceassistenz (m/w/x) 
Festanstellung, Vollzeit – Autohaus Weintritt- Neusiedl am See 
 
IHRE AUFGABEN: 
 

- Empfang Kunden 
- Telefonische Betreuung der Servicekunden/innen 
- Koordination & Vereinbarung von Serviceterminen 
- Erstellung und Abrechnung von Reparaturaufträgen 
- Reklamationsmanagement 
- Abwicklung von Versicherung und Garantieanträgen 
- Kassa 

IHRE QUALIFIKATION UND STÄRKEN : 
-Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK,HASCH oder kfm. Lehre) 
- Ausgezeichnete MS-Kenntnisse (Excel und Word) 
- Interesse und die Freude am Kundenumgang 
- Technisches Verständnis von Vorteil 
- Freundliches & professionelles Auftreten 
 
Wenn Sie mit Ihrer Erfahrung und Persönlichkeit diesen Geschäftsbereich 
vorantreiben wollen, dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung. Wir bieten ein 
marktkonformes leistungsbezogenes Monatsbruttoentgelt, jedoch ist für uns 
eine marktkonforme Bezahlung entsprechend Ihrer Erfahrungen & Kenntnissen 
selbstverständlich.  
Was zählt ist Ihre Qualifikation & Ihr Wille etwas zu bewegen !!! 
 
Ihre Bewerbung senden Sie an: Autohaus Weintritt GesmbH. 
Email: betriebsleitung-eisenstadt@weintritt.at 
 


