
Wir sind der größte Steuerberaterverein Österreichs und würden uns freuen, wenn 
Du bei uns oder einer Partnerkanzlei Dein Praktikum im Bereich 
Buchhaltung/Veranstaltungsmanagement/Social Media/Webinare/Marketing 
machst - ab 1. Juni oder 1. Juli 2023 möglich 
 
Zusätzlich haben wir ab 1. Juli 2023 eine sehr interessante Stelle frei. 
Buchhalter:in und/oder Organisator:in ab 8 bis 40 Wochenstunden 
Wir bieten eine abwechslungsreiche Tätigkeit im Bereich Buchhaltung und/oder 
Organisation, je nach Deinen Talenten und Potentialen im ersten Wiener 
Gemeindebezirk. Du arbeitest in einem kollegialen wertschätzenden Umfeld.  
 
Mit diesen Aufgaben wirkst Du im Team mit in der Assistenz: 
• bei der laufenden Buchhaltung unseres Vereins 
• bist Ansprechpartner:in, betreust das Anmeldemanagement per E-Mail und Telefon 
• unterstützt im Veranstaltungsmanagement 
• wirkst bei einzelnen Projekten mit unserer Präsidentin mit 
• hilfst bei Prozessoptimierungen, Digitalisierungsprojekten im Rechnungswesen mit  
 
Das bringst Du mit: 

• Fundierte kaufmännische Ausbildung (HAK, HAS) 
• Gute Deutsch-, IT-Anwenderkenntnisse, über BMD NTCS-Erfahrung freuen wir uns 
• arbeitest gern eigenständig und bist serviceorientiert 
• Kommunikationsstärke, Freundlichkeit, Teamfähigkeit zeichnet Dich aus 
 
Dieses Angebot wird Dir geboten: 
• Mitarbeit in einem wertschätzenden Team in unseren Vereinsräumlichkeiten im 
ersten Wiener Gemeindebezirk 
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten und gestaltende Rolle bei Erfahrungserwerb 
• Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit, ab 8 Wochenstunden) mit Abstimmung mit dem 
restlichen Team 
• Home-Office Möglichkeiten nach Einarbeitungsphase und selbständigem Arbeiten 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten und Aufstiegschancen bis zur/m 
Steuerberater:in  
 
Diversität ist für uns selbstverständlich. Wir freuen uns über Deine Bewerbung, 
unabhängig von Geschlecht, Herkunft, Religion, Alter, Beeinträchtigung oder 
sexueller Orientierung 
Je nach Qualifikation und Erfahrung bieten wir Dir ein monatliches Bruttogehalt ab € 
2.000,-auf Vollzeitbasis, d.s. 1.567,- netto mit 14 Gehältern im Jahr. Überzahlung bei 
entsprechender Eignung und Erfahrung ist selbstverständlich vorgesehen. 
Ansprechperson für diese Position ist Sabine Kosterski, Steuerberaterin, 
Wirtschaftsmediatorin und Präsidentin der österreichischen Gesellschaft der 
Steuerberater:innen und Wirtschaftsprüfer:innen; Tel. 0664/12 77 955, Email: 
sabine@kosterski.at/ Standort Wien 
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